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Rijeka, 15. oZujka 2016.

Na temelju ¢lanka 54. Statuta Osnovne Skole ,Vladimir Gortan” Rijeka, a skladno odredbama ¢lanka
3.1 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne Novine“ broj 139/10.i19/14.), te ¢lanka 1.i7.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne Novine“ broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) ravnateljica skole dana 15. ozujka
2016. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIOHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza zaposlenika u tajnistvu i ra¢unovodstvu Skole, te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od:
- najma dvorane
- najma ucionica
- prihoda od prodanih stanova
- prihoda od skupljanja starog papira
te prihodi za posebne namjene:
- placanje Skolske kuhinje

- placanje ranog ucenja informatike
- ucesce za rad ucitelja u cjelodnevnoj nastavi i produZzenom boravku

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veéoj od 20.000,00 kn godinje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:
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Rbid' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
izdavanje ra¢una
2 Izdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana ? d izrade
racuna
. 9 L o y 2 dana nakon
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste ovjere
Unos podataka u .
.. o Unutar mjeseca
sustav . Knjiga Izlaznih racuna, .. N
5 ce . Racunovodstvo . na koji se racun
(knjizenje izlaznih Glavna knjiga .
& odnosi
racuna)
6 E\fldentlranje naplacenih Racunovodstvo Knjiga 1zlazn1h_ racuna, Tjedno
prihoda Glavna knjiga
o . Izvadak po poslovnom
7 Prace_n_J & e Racdunovodstvo | ra¢unu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) .
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
8 nenaplac¢enih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potrazivanja/prihoda
9 Upozoravfanje i izdavanje ] Refunovodstvo Opomene i opomene pred ek aedlii
opomena i opomena pred tuzbu tuzbu
10 Donos'en]e 0(V1‘luke.o prisilnoj Ravnatelj Odluka o prlvs'llno'j naplati Tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata o . 15 dana nakon
e o . Ovrsni postupak kod javnog .
11 | potrazivanja u skladu s Ovr$nim Tajnistvo ey donosenja
biljeznika
zakonom Odluke
Clanak 3.

Duzniku koji ima obveze prema Skoli 3alje se pisana opomena.
Tijekom narednih 15 dana ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Ukoliko u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raunovodstvo o tome obavjeStava

ravnateljicu koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece postupak.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Ravnateljica:

Ana Bioci¢, prof.




